RODICOVSKY
PRUVODCE

ZS HURKA




TENTO MATERIAL SLOUZi JAKO PREHLED ZAKLADNICH PRAVIDEL
FUNGOVANI ZS HURKA A TAKE JAKO PRUVODCE, NA KOHO SE
RODICE MOHOU OBRACET V JEDNOTLIVYCH ZALEZITOSTECH.

CiLEM JE USNADNIT KOMUNIKACI, VYTVARET BEZPECNE VZTAHY
A SPOLECNE PODPORIT VZDELAVANI DETI.
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SPOLUPRACE SKOLA
- RODINA

Dodrzujeme otevienou a vstficnou komunikaci zalozenou

na respektu a otevienosti. Informace sdilime predevsim
pres skolni informacni systém EduPage, e-mail nebo
osobné v domluvenych konzultacnich hodindch. Pripadné
Skolni mobil.

e Rodic€ je povinen stdhnout si aplikaci EduPage.

e Vasim prvnim partnerem pfi feSeni nejasnosti Ci obtizi je
tfidni ucitel. Na vedeni Skoly se obracejte az v pripadé, ze se
problém nepodari vyresit na této drovni.

e Soucdasti spoluprace mezi Skolou a rodinou jsou pravidelné
tripartity, tedy spolec¢né setkdni ditéte, rodice a tfidniho
ucitele. Tripartity probihaiji 1x za pololeti a slouzi k tomu, aby
si dité uvedomilo svoje silné a slabé stranky za facilitace
pruvodce. Jsou ndstrojem pro jeho osobni rozvoj a podporu
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ve vzdélavani. RodiCe maiji pri setkani roli podporujiciho
partnera, ktery naslouchd a povzbuzuje, nikoliv hodnoti a
zkousi. Ugitel cely proces vede (facilituje) a pomaha
vytvorit bezpecné prostredi prootevieny a konstruktivni
rozhovor.

e Prvni tripartity probihaji v mésici listopadu, druhé v mésici
dubnu (pFesny termin viz harmonogram $kolniho roku).
Na prfesné datum a ¢as je tfeba se prihlasit v EduPage v
sekci Prinlagovani/ Prazkumy-> Konzultaéni hodiny.

e Mimo tripartitu je mozné domluvit s pravodci individudlini
schlizku mailem ¢&i telefonicky. Dalsi komunikace: Skola
odpovidd na zpravy do 2 pracovnich dni Akutni zpravy v
den vyuky rfesSte vyhradné telefonicky pres kancelar.
UCitelé zvedaiji telefony pouze mimo hlavni ¢as vyucovani.
V pozdnich odpolednich hodindch €i o vikendu se vénuji
vlastnim rodindm.
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DOCHAZKA
A OMLOUVANI

e VCasny prichod déti do skoly je zdsadni, nejlépe 15 minut
pfed zahdjenim vyucovani (8:15)

e Pozdni prichod ditéte by nemél narusovat vyucovani, od
8:30 zvonte pouze na sekretariat. Opakované pozdni
prichody fesi tfidni uCitel spolecné s rodici.

e Nepriitomnost ditéte omlouvd zdkonny zastupce nejpozdéji
do 3 dnu od prvniho dne nepfitomnosti ditéte, a to pouze
pres EduPage.

e Pldnovanou nepritomnost ditéte konzultujte s tfidnim
ucitelem minimainé tri dny predem.

e DelSi nepfitomnost nez 1 tyden musi schvalit feditelka skoly
a tfidni ucitel. Formular k uvolnéni ditéte je ke stazeni na
webu skoly v sekci Skola-> Dokumenty-> Zddost o uvolnéni
zaka.
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e Odpoledni vyzvedavani

- Dité vyddme pouze osobé uvedené
V povéreni o o

- zmény ve vyzveddavani déti se hlasi
vyhradné v kanceldari skoly, v den

vyzveddavani telefonicky, taktéz v
kanceldari skoly

Rodice v odpolednich hodindch zvoni na prislusnou

druzinu/uéebnu a vyékaji v prostoru vestibulu.

Vyjimky: V odtvodnénych pfipadech (napf. dité se
specifickymi potfebami) muze byt individudingd umoznén
doprovod rodice dle domluvy s tfidnim ucitelem nebo
vedenim skoly

Rodi¢e zaku 2. a vyssich ro¢nikd ¢ekaji na déti pred Skolou.

PFi pozdnim vyzvednuti ditéte je kontaktovdn rodic¢ ditéte
okamzité v 16.00 hodin; opakované pripady fesi vedeni Skoly
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* po vstupu do budovy se
déti prezouvaiji ve vestibulu
skoly. Svoji obuv si ulozi do
spole¢ného botniku. Na
nohy si vezmou svoje
pfezlvky. Ty by mély byt
pohodiné a bezpecné pro

pohyb. Pfezouvani pomdaha
udrzet Cistotu ve tridach,
chrani koberec, prispiva k hygiené a pohodli pfi celodennim
pobytu ve skole.

e Udrzovani poradku ve tridé: déti si samy uklizeji lavice, pracovni
misto a pomucky, uci se pfimérené zodpovédnosti za své
prostredi.

e Dospéli se snazi byt vSimavi a spolecné s détmi se staraji o
Skolni prostor. Za podpory dospélych se déti d€astni drobnych
oprav, starsi déti pak vyroby vybaveni (jednoduché lavicky na
placku, policky,..).
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Déti se podileji na udrzovani porddku v Satndch, tfidach, na
chodbdch, v jidelng, na placku i na zahradé (vraceni nadobi na
misto, uklddani hraéek a sportovniho nagini).

Rodice jsou vitani pri brigaddach na skolni zahradé a 4drzbé
prostor.

U vstupnich dveri ve vestibulu Skoly se nachdazi krabice “Ztraty a
ndlezy”. Sem ukldddme nalezené obleceni, krabicky na svaciny,
lahvicky apod. Rodi¢ jsou pravidelné vyzvani ke kontrole boxu.
Vzdy na konci Ctvrtleti se obsah odvazi do charity.

Déti mohou do skoly prijizdét na kolech, kolobézkach, v budové
Skoly a blizkém aredlu na nich ale v dobé vyucovani jezdit
nesmeéji. Ukladaiji je do stojanu ve vestibulu Skoly. Doporucujeme,
aby mély viastni zdmek a kolo ¢i kolobézku si zamkly. V béZzném
dni skola za kolo Ci kolobé&zku nezodpovidd. Vyjimkou jsou Skolni
akce, kde jsou tato vozitka soucdsti programu (navstéva
skateparku). V téchto pfipadech déti pouzivaiji kola a kolobézky
vyhradné pod dohledem pedagoga a v souladu s
bezpe&nostnimi pravidly (vidy povinnd helma, chrdnice dle
domluvy).
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BEZPECNOST A ZDRAVI

e Nemocné dité nenastupuje do skoly, zdstava v domacim
prostfedi. Rodi¢/zakonny zastupce je povinen zaijistit
nemocnému ditéti pé&i doma (do skoly zpét bez teploty, 24
hodin bez zvraceni, bez akutnich projevu rymy, bolesti v krku
apod.)

e V pfipadé nemoci ditéte doporucujeme,
aby prvni dva az tfi dny vénovalo
predevsim odpocinku a zotaveni, zvlast
pfi zdvaznéjsi nemoci i delsi dobu. Po

odeznéni nemoci je mozné se
individudlné domluvit s tfidnim ucitelem na podpore vzdélavani

doma. Vétsina vyuky probihd formou zazitkové pedagogiky,
proto pracovni listy Casto navazuji na aktivity ve tridé a

samostatné nemusi byt pro dité srozumitelné. Cilem neni
dohdnét vSe do detailu, ale zamérit se na klicové oblasti a
postupné se znovu zapojit do spole€ného uceni po navratu do
skoly.

e V pfipadé vyskytu vsi je privodce povinen informovat rodice,
ktery si dité ve Skole bezodkladné vyzvedne a zgijisti provedeni
prvni kary (o$etfeni a vycesani). Jakmile je dité oetfeno, muze
nastoupit zpét do skoly.
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V pfipadé vyskytu roupu je nutné zahdijit IECbu co nejdfive a
idedIné informovat skolu o vyskytu parazita. Prosime, aby rodice
informovali skolu o zahdjeni 1éCby.

Léky ve Skole poddvadme pouze s pisemnym souhlasem rodiCe a
potvrzenim lékafe o podobé uzivani (diabetes, astma, alergie
atd.)

Rodic€ je povinen informovat skolu také o uzivani medikace
tykajici se psychického stavu ditéte.

Urazy zapisujeme a rodi¢e bezodkladné informujeme.

MimoFadné uddlosti (evakuace, uzavieni §koly) komunikujeme
pres Edupage.

Déti si v prdbéhu vyuc¢ovani mimo budovu skoly nekupuiji
sladkosti a sycené kolové (&i jiné napoje); v pfipadé zmény o
tom budou rodi¢e informovani individualné (delsi pobyt na
horéch qj.)
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* Obcerstveni a oslavy:

- pfi oslavéch ve tfidé (narozeniny, svatek) mohou déti pfinést
drobnou a jednoduchou pozornost, idediné aby byla bezpecnd i pro
déti s pripadnymi alergiemi (ovoce, mensi sladkosti, v duchu
stiidmosti &

- na spole¢né akce (jarmarky, slavnosti, brigady, vylety)
naopak vitdme vlastni upecené dobroty, pripravené obcerstveni.
Jde o soucdst spole¢ného sdileni a posilovani komunity, nikoliv ale
povinnost. Jde o milou pozornost.

- doporucuje se u jidla vzdy uvést slozeni (kvuli alergiim)
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Mobilni telefon mohou Zaci pouzivat pouze v pfedem urcené
dobé (on-line &as).

1. trojroc¢i - bez on-line asu

2. trojro€i - v dobé odpoledni druziny 2x tydné 30 minut.

3. trojroc¢i - 2x tydné v obédové pauze 30 minut.

Jestlize ucCitel nepovoli pouzivani mobilniho telefonu v hoding, musi
mit kazdy zak nastaveny tichy rezim a mobil ulozeny na
bezpecném misté. V individudlnich pfipadech je moznd domluva.
Své dité muzete kontaktovat pres zaméstnance skoly.

Pravidla se vztahuji i na chytré hodinky a dalsi elektronickd zafizeni.

Pfi poruseni pravidel je zarizeni odebrdno do konce dne a preddno
rodici.

Pravidla pro mimoskolni pobyty jsou stanovovany individudiné
(lyzafsky vycvik, adaptaéni kurz, $kola v pFirodé&, skolni vylety aj.)
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e V pripadé, ze vyuka probihd venku, vyucovani je zakonceno vidy v
budoveé skoly - tyka se i télesné vychovy, v pfipadg, ze je posledni
vyucovaci hodinu. V pfipadé potreby uvolnit dité je tfeba se
predem domluvit v EAuPage s danym vyucujicim.

e Vyuc€ovani muze probihat kdykoliv mimo Skolni budovu, je tedy
potfeba, aby vybaveni déti odpovidalo pripadnému pocasi. U déti v
prvnim trojroCi doporucujeme mit nékteré kousky ndhradniho
oble¢eni ulozené v boxiku ve skole (napf. ponozky atd.).

e Budete-li potfebovat vyzvednout Ci pfivést dité praveé v dobé
vyucovani mimo Skolu a nebudete mit pfredem danou informaci o
misté vyuky, muZzete kontaktovat pedagogy na skolni mobil:

1. trojroCi mob.¢. 725455805

2. trojro€i mob.¢. 725453409

kancelar skoly: 702052236

2025/2026




Je dulezité, aby dité mélo u sebe v§echny potrebné skolni pomucky.

e vytvarné pomucky: Vodovky a tempery. Paletq, staci men§;,
kulaté a ploché stétce rdznych tlousték - 3az5 kust od kazdého,
cernou tus, redispero, kelimek na vodu, hadfik, pevné lepidlo,
zAstéra, triko, nUzky, s ostrou Spickou, tuzky €.1a €. 2, gumu
pastelky trojboké, fixy —mohou vyuzit i to, co maiji v pendly,
ofezd@vatko, krabice plastové prihlednd k ulozeni materidlu:
https://jysk.cz/ulozne-prostory/kose-kosiky-atd/ulozne-
systemy-plast/ulozny-box-pro box-8-I-s-vikem-cira, desky na

vykresy, velikost A2, zde inspirace, je mozné poridit i jinde ve,
vytvarnych potrebdach Ci papirnictvi,
https://www.papirenskezbozi.cz/eshop/info/desky-skolni-na-
vykresy-a2-tkanice?hgtid =b6b9bfc6-aa37-48de-8980-
/cf5b3a246ca#detail;
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https://jysk.cz/ulozne-prostory/kose-kosiky-atd/ulozne-systemy-plast/ulozny-box-pro%20box-8-l-s-vikem-cira,
https://jysk.cz/ulozne-prostory/kose-kosiky-atd/ulozne-systemy-plast/ulozny-box-pro%20box-8-l-s-vikem-cira,
https://www.papirenskezbozi.cz/eshop/info/desky-skolni-na-vykresy-a2-tkanice?hgtid%20=b6b9bfc6-aa37-48de-8980-7cf5b3a246ca#detail
https://www.papirenskezbozi.cz/eshop/info/desky-skolni-na-vykresy-a2-tkanice?hgtid%20=b6b9bfc6-aa37-48de-8980-7cf5b3a246ca#detail
https://www.papirenskezbozi.cz/eshop/info/desky-skolni-na-vykresy-a2-tkanice?hgtid%20=b6b9bfc6-aa37-48de-8980-7cf5b3a246ca#detail

e plné& vybaveny pendl (pero, oby&ejné tuzky ¢&. 2 a 3, zakladni
sada pastelek, ofezavatko, guma, lepidlo a nt‘]iky),

pfezlvky a vhodné oble¢eni a obuv na télesnou vychovu (ij.
kratasy, pripadné vybaveni na plavecky vycvik

Dité si vede ve Skole tzv. portfolio materidld - slozka, kde
uchovava ukazky své prace, sebehodnoceni a osobni reflexe.
Portfolio je nastrojem pro sledovani pokroku ditéte a pro jeho
vlastni uvédomeéni si silnych a slabych stradnek i oblastni k
rozvoji. RodiCe se s portfoliem seznamuiji predevsim pri
tripartitach, kdy slouzi jako podklad k rozhovoru o uceni.

Déti ve Skole nemaji povinné domdci ukoly. Domdaci priprava je
dobrovolnd a slouzi predevsim k rozvoji samostatnosti,
Ctendrstvi a k tomu, aby déti mohly prohloubit to, co je zajima.
UCitelé mohou nabidnout tipy, ale neni povinnosti je doma pinit.
Doporucujeme rodic¢um, aby déti podpofili pfedevsim zdjmem o
jejich skolni prozitky, spoleCnym ¢ctenim, rozhovory a vytvarenim
podminek pro to, aby mél doma €as a prostor na odpocinek i
vlastni uceni.

Rodice ¢tou $kolni informace (EduPage, e-mail) a pomdahaiji ditéti v

organizaci ¢asu a podporuji ho v samostatnosti.
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STRAVOVANI A DRUZINA

e Obédy sirodice prihlasuji a odhlasuji v aplikaci EduPage. Majji
moznost vybéru ze dvou jidel.

Obédy se plati do 15. dne predchoziho mésice, nez za ktery jsou
obédy odebirdany. Detaily platby jsou vidét v EduPage, v sekci
Platby. Zde rodi¢ najde konkrétni Castku na kazdy meésic. Na konci
skolniho roku pak probihd vydctovani a pripadné preplatky se vraci
rodicdm na Ucet.

Obéd se musi odhldasit nejpozdéji do 11:00 hod predchoziho dne,
obédy na pondéli se odhlasuji v patek. V pfipadé ndhlého
onemocnéni je mozné si obéd vyzvednout v ¢ase vydavani obédu
do vlastni pfinesené krabicky (12:00 - 14:00). V pfipadé delsi
nepfitomnosti (nepfitomnost delsi nez 14 dni) je mozné se domluvit
na odhlaseni obedu v kanceld&fi Skoly.

V pripadg, ze si rodiCe Ci déti nevyberou zddnou variantu,
automaticky zastdvéd menu A.

Pfistupové Udaje do Edupage Ize po schvaleni rodiCem zagjistit také
pro samotné zaky skoly (mohou si pak obé&dy volit sami). Rodice

tento pristup zaijistuji v kanceldri skoly.
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e Dochdzku do druziny je nutné pisemné domluvit. Platba za druzinu
je soucasti skolného. Prinldseni do druziny je mozné vyridit v
kancelari skoly, kde se vyplni pfislusny formular v€etné formulare
na vyzvedavani ditéte z druziny ¢i samostatné odchody. Zmény v
dochdzce a vyzvedavani je potfeba nahldsit predem, vzdy v
kanceldri Skoly.

e Ranni druzina je od 7.00 do 8.30. Zvonite na zvonek 1. trojroCi a 2.
trojroCi dle ro€niku ditéte. Starsi déti prichdzeji idediné do 8.15
hodin. Dojizdéjici mohou pfijit bezprostiedné po prijezdu do Kutné
Hory a zazvonit na skupinu 2. trojroc¢i. Od 8.00 hodin je ve tridé AP. V
opacném pripadé prosime, aby starsi déti chodily v€as, avsak az
po osmé hodiné.

e Odpoledni druzina je do 16.00 hodin. Prosime o v€asné prichody.
Déti mohu pobyvat jak venku, tak uvniti. Cas odpoledni druziny
slouzi k volno€asovym Cinnostem a relaxaci. Informaci o tom, kde
dité vyzvednout, se dozvite prostfednictvim zprdvy Edupage,
pfipadné info naleznete také na dvefich skoly (dle trojrodi - placek,
zahrada, ...)
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Skolné: plati se mésicné (&tvrtletné nebo v celé vysi se slevou 2
procent) prostfednictvim systému EduPage (sekce Platby).
Konkrétni ¢astku a termin splatnosti vidi rodi€ vzdy v systému
(platby stahujeme z bankovniho systému vzdy jednou tydné,

prosime proto o trpélivost pfi kontrole)

Platba za navstévu vystay, vylety a exkurze - Platba pres
eduPage (fond 500,- pololeti)

Platby za Skolni druZinu: jsou soucdsti Skolného. Prihldseni
probind v kanceldari skoly.

Platby za krouzky a mimoskolni aktivity: organizuji se
samostatnég, informace o ¢dastkdch a terminech dostanou rodice
pres EduPage.

Vyuctovani: na konci Skolniho roku probihd vyuctovani vSech
plateb a pripadné preplatky jsou vrGdceny na Ucet rodicu.

Zpusob Uhrady: doporu¢ujeme bezhotovostni platby dle pokynu
v EduPage. V pripadé potizi je mozné se individudiné domluvit s
kancelari skoly.
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Skolni akce slouzi k neformalnimu kontaktu mezi détmi, rodi¢i a
pedagogy. Déti mohou ukazat své vyrobky a prostredi, kde tvori a
travi Cas, probihaji spoleCné workshopy - prdace s keramickou
hlinou, dratkovani, difevorezba a dalsi predstaveni - tanec, divadlo,
oleCné obcerstveni

Mista kondni Skolnich akci
dle pocCasi: Skola
placek
zahrada Tresnovka

Skola

Jarmark - vnocni predstaveni,
trhy s vyrobky od déti, tombola

Velikonoc€ni tvoreni, maly jarmark - déti maji moznost nabidnout
své vyrobky, prvni sazenice apod.
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Zahrada Tresnovka

Slavnosti jablek - podzimni slavnost, mostovani, Apple-pie contest
- predstaveni vlastnich kold¢cud a produktl z jablek, sdileni receptl

Dusicky (Samhain, Halloween) - spiSe pouze pro déti, 2. a 3. trojrodi
moznost prespat ve skole

Sv. Martin - pravod s lucernickami - dle situace

Masopust - kratké predstaveni po privodu meéstem, peceni burty,
déti + rodice

Carodéjnice (beltain/ majka) - déti + rodice, grilovani - dle situace

Zahradni slavnost - konec roku - déti + rodice, grilovdni)
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Brigady na skolni zahradé

Velmi vitdme jakoukoliv U¢ast na udrzbé zahrady, pomuUze ndm
vytvorit bezpecné prostredi pro hru a uceni se venku.

Kazdy rok je nutno:

a) usmérnit zelen - kefe, ostruzini apod.

b) postarat se o herni prvky, domecek, piskovisté

c) mozno se podilet na tvorbé zahonovist a na dalsich projektech
nafadi: kfovinofezy, velké i malé nuzky na kere, rukavice, hrébé
Terminy

podzim - zafi + zavirdni zahrady - listopad

jaro- otvirdni zahrady - brezen, kvéten

Brigady ve Skole - Uklid, malovani, spolecnd tvorba pomucek, ai.

Swap, spolec¢né vareni - domlouvdme individuainé dle moznosti
skoly
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SKOLNI KNIHOVNY
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FOTOGRAFIE
A ZAZNAMY

 Skola pofizuje fotografie a videa pouze se souhlasem rodicu.

e Materidl je vyuzivan jen k dokumentaci ¢innosti §koly (web,
socidalni sitg, prezentace koly aj.).

e Fotografie jsou s rodici sdileny prostfednictvim odkazu ke
slozce na sdileném disku, kde ma pristup k fotografiim své tridy.
Fotografie dopliujeme pravidelng, zpravidla jednou tydné v
pribéhu celého mésice. Materidly slouzi jako dokumentace
skolniho Zivota a jako moznost nahlédnout do kazdodenniho
uceni a aktivit déti. Fotografie a zdznamy, které skola s rodici
sdili, slouzi pouze pro jejich osobni potfebu. Fotografie, na nichz
jsou i jiné déti nez vlastni, neni dovoleno zverejriovat ani jakkoliv
ddle Sirit.

e RodiCe mohou pfi akcich fotit, ale zverejnit mohou pouze
fotografie s viastnim ditétem.

e Plati ochrana osobnich Gdaju a respekt k soukromi v§ech rodin.
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ZAKLADNI STRUKTURA
SKOLNIHO TYMU

Reditelka $koly - celkové odpovédnost za chod §koly, feseni
vaznych podnétu

ZAstupce reditele - organizace vyuky, tfidni knihy, koordinace
akci
Tridni uCitel - prvni kontaktni osoba pro rodice daného trojroci

Ucitelé jednotlivych pfedmétd - konzultace k danému
predmeétu

Vychovatel(-ka) skolni druziny - zdjmové odpocinkové a
rekreacni Cinnosti. Odchody a predavani déti

Specidlni pedagog - podpora zaku se specidlnimi vzdélavacimi

potfebami (depistdz, instruktdz, intervence, metodikaq,
konzultace)
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Metodik prevence - fesi Sikanu a prevenci rizikového chovani,
konzultace

Vychovny poradce - studijni a vzdélavaci podpora, volba
povoldni, podpora Zaku s SPU, konzultacni €innost pro rodice,
prostfednik mezi $kolou a poradenskym zafizenim (PPP, SPC)

Vedouci stravovaciho Useku - pfihlasky, odhlasky obédu

Skolnik - provozné-technické zdlezitosti

Asistentka feditelky - administrativni Cinnost, smlouvy, platba
Skolného, platba stravného
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28 HORKA

Veskeré informace uvedené v tomto dokumentu jsou zaroven
obsahem jednotlivych vnitfnich smérnic, pripadné jsou soucasti
Skolniho fadu pro dany skolni rok. Konkrétni osoby zastupujici
danou roli jsou v daném skolnim roce uvedeny na webu skoly.

ZS HURKA
www.zshurka.cz
https://www.facebook.com/zshurka
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http://www.zshurka.cz/

